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網路選課系統操作手冊 
步驟一：進入文藻外語大學首頁。點選頁面上方「資訊服務入口網」。 

 

 

步驟二：請於登入學號、密碼及填入隨機圖片數字後，點選「登入」。 

 

 

步驟三：點選「資訊系統」選項下的『選課資訊系統』，閱讀選課注意事項後點選最下

方「進入選課作業」。 
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步驟四：左邊樹狀結構中，點選【學生網路選課】、【一般課程加選】、【線上退選】、【初

選選課結果查詢】等功能。 

 

 

步驟五：選課作業說明 

 

1. 一般課程加選： 

A. 點選【一般課程加選】後，畫面說明如下： 

a. 查詢條件：輸入欲查詢的科目名稱。可直接輸入關鍵字快速查詢。如：翻譯相

關課程，可只輸入「翻譯」或「翻」查詢。 

b. 同學制/年級：同年級開設之所有選修課。 

c. 跨年級/學制：若需選修跨年級或學制的課，請點選此鈕 

（可參考開課一覽表之開課備註）。 

d. 體育選項：填寫志願序。【日四技一年級學生適用】 

e. 微型/深碗課程：屬性為彈性課程，修習彈性課程無超修學分限制，即除當學期

最多可修習之 27 學分（專科部 28 學分），還可選修彈性課程。

初選時可上網選課，第一、二次加退選，如修習總學分已超過

27 學分，可以書面辦理選修彈性課程。 

f. 通識興趣選項：填寫志願序【日四技一~三年級學生適用】 

依當學期所公告之修習群別進行選課。 
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B. 畫面上將列出您可選的課程，欲選擇課程即在左邊的【加選】欄內勾選。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

C. 勾選完欲選修的課程後，於網頁最左上方或最左下方點選【加選確定送出】，即

送出選課申請。 

*初選：此階段所登錄之選修科目尚未經過電腦篩選（即表示尚未選到課） 

*第一次、第二次加退選：採取先到先選的方式。進入選課系統，點選加退科目後， 

傳送成功之先後順序來決定。 

 

D. 若有衝堂科目將會顯示在「選課錯誤說明」，提醒您這些課衝堂，您需要重新

選修其他科目；「目前登錄結果（未篩選）」列出所有您已點選但未經篩選的

選修課，如下圖。 

 

 



4 

 

（圖一） 

 

 

「已選上科目(班上基本科目和篩選後科目」列出所有您的必修課及所有篩選

後選上的科目、學分及總學分，如下圖。 
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E. 通識興趣選項－日四技一年級學生適用 

請按通識興趣選項按鈕，即顯示可選之通識課程，請於欲填入之志願序欄以數字(1

開始)標示志願序後確認送出即可，系統將依志願序篩出一門通識課程。 

【備註：所有志願序皆須填寫】 

 

 

F. 體育選項－日四技一年級學生適用 

請按體育選項按鈕，即顯示可選之體育課程，請於欲填入之志願序欄以數字(1 開始)

標示志願序後確認送出即可，系統將依志願序篩出一門體育課程。 

【備註：所有志願序皆須填寫】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 線上退選：  

A. 點選【線上退選】後，系統會將您可退選的科目列出，在最左欄的【刪除】勾選

您要退選的科目。 
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B. 點選【確定送出】後，即將之前勾選要退選的科目刪除，如下圖的的「目前登錄

結果（未篩選）」所示。 

 

3. 選課結果查詢：點選【選課結果查詢】可以查詢到初選的選課結果及本班必修課表

清單。 
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4. 教育學程加選：列出所有教育學程所開之課程，具備教育學程身分之學生才可選修。 

 

 

 


