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說明： 

(一)各項規定 

1.請自行確認重補修科目的名稱及學期別的正確性，避免因為誤選而無法完成重補修。 

2.各項繳費明細請參閱會計室網頁之公告。 

3.請同學自行上網查核選課資料，避免上錯班級或組別；學期中之勤缺紀錄一律以學務處生輔

組資料為準。 

4.如果發現自己需重補修的科目有誤，請同學即時與課務組反映，以便立刻進行查核及後續處

理。課務組聯絡電話 07-3426031 分機 2112 至 2115 或 2122 至 2123。 

5.依據選課辦法規定，重複修習之科目學分不予計算，因此，請同學務必確認自己須重補修的

正確科目名稱及學期別，避免修錯科目或學期。 

(二)各項作業須知 

1. 調班修： 

(1)、 應屆畢業生、轉學生、輔系及雙主修學生必須調班修後方可重修、補修者，建議

於 2 月 9-10 日(星期一~二)辦理。其調班課程之效期得以一學期為限。 

(2)、 申請方式： 

A-以 e-mail 

至課務組網頁下載「文藻外語大學調班修申請表」，各欄位均需填妥。 

以 e-mail 方式寄送至 curriculum@mail.wzu.edu.tw，e-mail 主旨，請以班級簡稱＋學

號＋姓名＋申請調班修申請，例如 UF4A 1110201000 王大明申請調班修。 

處理完成會再回 mail 給同學，未收到者請來電詢問。(分機 2112 至 2115 及 2122 至

2123) 

2. 重修及補修： 

(1)、 選課前查詢自己的歷年成績，確認自己須重修或補修之正確科目名稱、正確的學期別(學

年課，上學期不及格或缺選則須重補修上學期，下學期則重補修下學期；學期課，則不

分上下學期，有開課即可修習)。如果同學發現自己需重補修的科目有誤，請同學即時

與課務組反映，以便立刻進行查核。若因重補修科目已更改，請先至課務組網頁查詢「重

補修對照表」。 

(2)、 日四技同學要重補修「共同英文」者，詳細程序請見英語教學中心網頁公告。 

3. 減修： 

(1)、 僅有專科部適用。 

(2)、 減修以減必修課為原則，減修後的學分數不得低於學校規定之學分數下限。 

(3)、 減修以五學分為限。 

(4)、 所減修科目應於升級後，隨低班補修。 

4. 學年不及格退選： 

上學期之學年選修課如有不及格的情況，系統會將科目名稱全部列出，若同學下學期已不

打算繼續修習，可於特殊選課系統退課。 

5. 重修或補修之學分數均合併總學分數內。學生前一學期學業平均成績達八十分以上者，方

可超修，惟至多以六學分為上限，且毋須另繳學分費；輔系、雙主修及學程學生不受前一
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學期學業平均成績達八十分以上及六學分之限制。教育學程應修讀學分數及繳費規定，其

辦法另訂之。 

一、 調班修辦理流程 

步驟一：下載「文藻外語大學調班修課申請書」並填妥相關資料。 

步驟二：Email 至課務組辦理。 

備註說明： 

應屆畢業生、轉學／轉系生、輔系及雙主修學生因課程衝堂經申請核准者，得調班修習，其

效期得以一學期為限。下學期系統會先將課程還原到調班前之上課班級。 

二、 重修申請 

1.登入「選課作業」並點選「特殊選課加選」→點選「重修」。 

 

2.此時系統會列出不及格科目，請勾選欲重修之科目，並按「確定送出」。 

 

3.系統會依據所選擇之科目帶出所有上課時段，請依照所顯示之上課時段，選擇一門不會衝堂之科

目，勾選完後按「確定送出」。 
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4.若重修選課作業成功，便會出現以下畫面。（亦可同時確認個人課表） 

 
 

【特別注意】 
若於開課一覽表找不到要重修的科目，其辦理方式如下︰ 

1.先上課務組網頁之重補修對照表查詢，其重修科目是否已更改科目名稱，例如︰

「現代文學(二)」已改為「數位文本敘事技巧」 

2.已更改科目名稱之重修科目，請依補修程序辦理。 

3.通識課程可依補修方式辦理。 
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三、 補修申請 

1.登入「選課作業」並點選「特殊選課加選」→點選「補修」。 

 

 

2.重補修通識課程者，建議先行於開課一覽表查詢欲修習課程類別的科目名稱，查詢到課名後，再點

選補修。 

☆全校課程及選課代號查詢方式：【資訊服務入口網→校務資訊系統（學生）→查詢→開課一覽表】。 

 

3.請於空格內自行輸入欲補修之科目名稱： 

(1)通識課程請先確認該群別之科目名稱，例如：群別為社會法政群，科目名稱為契約與民事關係，輸

入科目名稱後請按「查詢」鍵。 

(2)「現代文學(二)」已改為「數位文本敘事技巧」，輸入「數位文本」後請按「查詢」鍵。 

 

 

小秘訣：建議同學在搜尋帶有括號及數字的科目名稱（如「西班牙文(一)」）時，直接輸入科目名稱的

主體（如「西班牙文」），避免因括號的全形或半形差異導致搜尋失敗。 

 

4.系統會依據所選擇之科目帶出所有上課時段，請依照所顯示之上課時段，選擇一門不會衝堂之科

目，勾選完後按「確定送出」。 

 

5.若補修選課作業成功，便會出現以下畫面。 

1642 
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6.點選欲補修科目已額滿，請於開放額滿加簽時，點選【額滿加簽】  

 

 

7.勾選加選後確定送出，審核狀況為老師審核中。 

 

 

 

1642 
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四、 重修棄選科目 

1.登入「選課作業」並點選「特殊選課加選」→選擇「補修」。 

 

 

2.先前有棄修課程需補修者：請點選【重修棄選科目】，此時系統會顯示出已申請通過的棄修科目。 

 

 

3.請同學在「補修」的欄位勾選，再按「確定送出」。 

 

五、 課程人數額滿加簽 

1.勾選欲重修科目 

 

 

2.點選後，若選擇的科目已額滿，請點選【額滿加簽】 
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3.勾選加選後確定送出，審核狀況為老師審核中。請同學務必留意授課老師是否於申請期間審核。 

 

六、 「學年選修課不及格退選」作業步驟 

1.登入「選課作業」並點選「特殊選課退選」。 

 
 

2.點選「學年不及格退選」。 

 
 

3.同學上學期之學年選修課如有不及格的情況，系統會將科目名稱全部列出，若同學下學期已不打算

繼續修習，請於該科目前勾選欄點選，並按「確定送出」。

 



8 

 

4.若學年不及格退選作業成功，便會出現以下畫面。

 

 

 

5. 如修習的學年選修課及格，但因衝堂或其他因素需辦理退課，請填寫學年選修課退選申請表，經

開課單位審核通過後，送交教務處；惟學年課如僅修習一學期或任一學期不及格，其已修習及格

之學期學分數，不得列入畢業學分計算。 

七、 減修申請 

1.登入「選課作業」並點選「特殊選課退選」→點選「減修」。 

 

 

2.符合減修資格之專科部學生，系統會自動顯示出該學期所有必修課程。

 

3.按減修規定，減修以 5 學分為上限(含)，請務必注意「學分數」欄，不可讓減修科目之學分多於 5
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學分，確定要減修之科目後，於勾選欄點選，並按「確定送出」。 

 

 

4.若減修選課作業成功，便會出現以下畫面。 

 

 


