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學生申請課程教學助理操作說明 

位置：校務資訊系統>申請>學務申請作業>校內工讀生申請 

 

圖 1權限學生登錄及查閱主面 

 

Step1. 應徵申請，進入申請資料畫面[詳見下圖操作步驟]。 

1-1. 閱讀個資聲明，點選我已詳閱並同意後，進入申請資料填寫

畫面。 

 

 

 

 

 

 

選擇申請系所 選擇教學助理項目 

教學助理申請資訊 
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1-2. 輸入必填*欄位，確認資料後，點選暫存資料鈕，出現資料新

增完成後按確定鈕，開始上傳各類證明文件。 

  

 

 

無附件上傳時，可直接點選回清單 Back 回主畫面 

 

1-3. 若資料已上傳完畢，點選回清單，並將其申請表送出簽核，

請點選確認送出。 
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Step2. 修改，若需修改申請單內容，則點選該項次之修改鈕後，即可

修改該申請紀錄。[見上圖]。 

詳見 Step1之 1-3.～1-7.點說明。 

 

Step3. 上傳檔案，若需上傳檔案，則點選該項次之上傳檔案鈕後，即

可再次上傳相關附件資料。 

 

Step4. 確認送出，確認資料輸入完畢後，送出簽核。 

 

Step5. 聘用單資料，送出簽核後，若欲查閱該筆單號之申請單內容即點

選聘用單資料。 

 


